OFIS VE BURO SISTEMINDE FAALIVET GOSTEREN IS YERLERI IGIN
KONTROLLU SOSYAL HAYAT

CALISMA REHBERI

s yerinde calisma diizeni gerekli en az personel
bulunacak sekilde planlanir.

Calisan personelin COVID-19’un bulasma yollari
ve korunma onlemleri hususunda bilgilenmesi
saglanir.

Hasta ve hastalik belirtisi gbsteren, izolasyonda
bulunmasi gereken personel ¢alistirilamaz.

Personel is yerine girince ve is yerinden
cikmadan once ellerini yikar. Personel sik aralikla
el hijyenini saglar.

Is yeri giris-cikislarinda ve biitiin alanlarda sosyal
mesafe kurallari uygulanir.

Calisanlarin oturma alanlari arasinda yan yana en
az 1 metre mesafe bulunur. Karsilikli oturma
duzenlerinde personel arasina ayirici paravan
konulur veya 1,5 metre mesafe birakilir.

Is yerinde bulunabilecek kisi sayisi (calisan ve
misteri dahil) SOSYAL MESAFE KURALINA

UYMAK KAYDIYLA her 4 metrekare icin bir kisidir.

(AVM, is hanlari vb. icinde dogrudan disari
acilan pencere veya kapisi bulunmayan is
yerleri icin 8 metrekareye bir kisi). Is yeri
metrekare ve kapasite bilgisi is yeri girisine asilir.

Musteri kabul eden isletmelerde maskesiz musteri
iceri alinmaz. Isletme igerisinde muisteri ve calisan
herkesin maske takmasi zorunludur.

Her miisterinin giriste el hijyeni saglamasi
zorunludur.

Is yeri girisinde %70 alkollii el antiseptigi veya
kolonya bulundurulur.

Sira ve yogunluk olabilecek i¢c ve dis alanlarda
(6deme noktalari vb.) zemin tzerinde 1,5 metre
ara ile isaretler bulunur.

Odeme cihazlari her miisteri temasindan sonra
%70’'lik alkolle dezenfekte edilir. Temassiz 6deme
tesvik edilir.

Musterilere yiyecek ve icecek (kapali sise su
hari¢) ikrami yapilmaz.

Iceride ortak kullanim amaciyla gazete, dergi vb.
bulundurulmaz.

Gunlak temizlik yapilir. Sik dokunulan ytzeyler
(kap1 kollari, tezgah ustleri vb.) sik araliklarla
silinir.

Is yeri sik araliklarla havalandirilir.

s yeri lavabosu mimkiinse musteri kullanimina
kapali tutulur. Tuvalet alanina giris kapilarinin
kollari cok sik dezenfekte edilmelidir.

Tuvaletlerde %70 alkolli el antiseptigi
bulundurulur.

Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar,
lavabolar, musluk ve batarya basliklari, kapi
kollari sik sik temizlenir, dezenfekte edilir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilir
ve gorundr sekilde asilir.

Tuvaletlerde devamli sivi sabun, tuvalet kagidi
ve kagit havlu bulundurulur,

El kurutma fanlari kullanima kapatilir.
Tek kullanimlik kagit havlular kullanilr.

Tuvalet temizligi yapacak personel eldiven, maske
ve gozltk/siperlik kullanir.

Tuvaletlerde hijyen bilgilendirme ve uyari afisleri
bulunur.

Bu rehberdeki tim kurallar ile dezenfeksiyon urin
ve standartlari, T.C Saglik Bakanligin web
sitesinde yayinladigi genis rehberde tanimlandigi
sekilde uygulanir.

#Hayat Eve Sigar

Bu is yerinin Calisma Rehberi kurallarina uyumunu
T.C. Saglk Bakanhginin Hayat Eve Sigar uygulamasi
tzerinden puanlayabilir, kurallara uyum puanini gérebilirsiniz.
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